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TODO O PROCEDIMENTO PARA ADMISSÃO

(Dados a serem preenchidos pela empresa)

Nome da empresa: 

Nome do empregado: 

Data de admissão: ___/___/___.     Função: ___________________

DOCUMENTOS DO EMPREGADO

1foto 3x4

Carteira profissional

Atestado médico admissional

XEROX DOS DOCUMENTOS ABAIXO:

Pis

Comprovante de residência

CPF
Carteira de identidade

Título de eleitor

Certificado de Reservista

Certidão de nascimento dos filhos menores de 13 anos.

Caso os filhos sejam menores de 07 anos, trazer também a carteira de vacinação.

Favor informar qual a função e salário dos funcionários no local acima indicado. 

OBS: Com o objetivo de evitar futuros transtornos perante o MINISTÉRIO DO TRABALHO, C. E. F e INSS, informo através desta que o funcionário só será admitido mediante a apresentação de todos os documentos acima solicitados.


Outrossim, informamos que nenhuma empresa tem permissão para ficar com a CTPS do funcionário por mais de 48 horas.

___________________

Deptº pessoal
